
CURRICULUM VITAE DI TODESCHINI
SERENA

INFORMAZIONI 
PERSONALI

DATA DI NASCITA:  26/01/2001

CITTADINANZA: ITALIANA

NUMERO DI TELEFONO :
3401987717

EMAIL:
TODESCHINISERENA@GMAIL.COM

PATENTE DI GUIDA :  B

INDIRIZZO :  VARESE -  VIA
MONTE BISBINO 15

 Inserimento prima nota cassa e banca
 Registrazione fatture acquisti e fatture emesse
 Preventivi per lavorazione, commesse in Excel.

TECNOGRAFICA VARESE S.R.L. | 02/2017 - 09/2017 
Contratto:  alternanza scuola lavoro

ISTRUZIONE E  FORMAZIONE

Tesi di laurea in Organizzazione Aziendale: "Processo di
internazionalizzazione ed espansione della Mazzucchelli 1849 S.p.A "​
Voto: 95/110

LAUREA IN ECONOMIA E MANAGEMENT PRESSO UNIVERSITA' DEGLI STUDI
INSUBRIA VARESE - COMO | 2022

- Voto Diploma: 95/100
- Borsa di studio di merito 'Generazione d'industria' 

DIPLOMA DI ISTRUZIONE TECNICA, SETTORE ECONOMICO, INDIRIZZO
AMMINISTRAZIONE, FINANZA E MARKETING PRESSO ITET VARESE F. DAVERIO| 2019

Supporto payroll nell’elaborazione cedolini (con relativa creazione riepilogo
mensile ed elaborazione e invio F24)
Gestione anagrafiche dipendenti nel programma paghe Zucchetti
Gestione archivio elettronico
Utilizzo portali INPS E INAIL 
Gestione assunzioni e cessazioni con invio relativi UNILAV tramite il portale
SIULCOB e inserimento contratti di smartworking nel portale Clic Lavoro

Creazione sito web del negozio tramite il programma Wordpress
Inserimento newsletter
Gestione social media Facebook e Instagram
Creazione della grafica di volantini e biglietto da visita con il
programma Canva

BABY MANIA VARESE | 01/2018 
Contratto: alternanza scuola lavoro 

COMPETENZE
INFORMATICHE 

SOFTWARE APPLICATIVI
Pacchetto Office 
ALTRI SOFTWARE:
Programma di contabilità
Profis, 
programma Canva, 
programma di paghe
Zucchetti, 
programma di contabilità
TeamSystem,
app ChatGpt
 

Registrazione fatture acquisti e fatture emesse
Inserimento contabilità ordinaria e semplificata fino alla liquidazione IVA utilizzando il
gestionale TeamSystem
Inserimento prima nota cassa e banca 
Inserimento scritture di rettifica a fine anno 
Inserimento e controllo cespiti e stampa relativi registri
Compilazione CU
Registrazione fatture estere e bolle doganali
Invio Intrastat - Esterometro e invio TS
Stampa registri contabili 
Utilizzo programma FattureInCloud per gestione fatture 
Predisposizione dichiarazione annuale IVA 
Utilizzo dei portali Agenzia dell’Entrate e della riscossione, INAIL e INPS. 

 CONOSCENZE 
LINGUISTICHE 

INGLESE - LIVELLO EUROPEO
B1/B2
FRANCESE - LIVELLO B1 

ESPERIENZE LAVORATIVE
STUDIO LOSAPIO | da 10/2023 - 05/2025
  

CERTIFICAZIONI
2021 | Google Digital Training rilasciata da Google
2022 | Mindset e soft skills per il digitale rilasciata da Udemy
2022 | Addetto paghe e contributi rilasciata da Accademia Domani
2022 | Microsoft Excel: dai fondamentali al livello avanzato rilasciata da Udemy
2022 | Business English rilasciata da Udemy
2022 | Contabilità generale. Le solide basi per capirla a fondo rilasciata da Udemy
2023 | Corsi Zucchetti su flusso di elaborazione cedolini e diagnostico
2023 | Corso sul programma di contabilità TeamSystem 
2025 | Corso addetto alla segreteria amministraiva rilasciata da Accademia Domani

Contratto: 6 mesi di tirocinio contabile tramite il Centro per l’Impiego + 1 anno
di altro contratto 

 FUTUHRO S.R.L.| da 01/2023 a 08/2023 
Contratto: tirocinio amministrativo tramite il Centro per l’impiego 

BABY SITTER | nel periodo estivo 
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